Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

Решением Айхальского
поселкового Совета

от 29.04.2006 № 10-5,

в редакции решений
Айхальского поселкового Совета

от 10.10.2012 № 60-19, от 16.06.2016 III- № 51-6,
от 28.04.2021 IV-№ 61-8, от 21.04.2022 IV-№ 74-13,
от 25.02.2025 V-№ 33-2

Положение
О порядке внесения проектов решений и подготовки материалов для рассмотрения и принятия решений поселковым Советом депутатов и контроле за их выполнением.
(в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством РФ и РС (Я), Уставом ГП «Поселок Айхал», Регламентом ПС. (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
1.1. Право внесения проектов решений на рассмотрение  поселковым Советом депутатов (далее - ПС) принадлежит субъектам нормативно – правовой инициативы:

- Главе городского поселения «Поселок Айхал»;
- депутатам ПС;

- постоянным депутатским комиссиям ПС;

- Прокурору г.Удачный

- органам общественного самоуправления;

- инициативной группе граждан в порядке правотворческой инициативы, в соответствии с Уставом городского поселения «Поселок Айхал».
Проекты решений, исходящие от жителей городского поселения «Поселок Айхал», предприятий и организаций, не являющихся субъектами нормативно – правовой инициативы, могут быть внесены в ПС через субъектов, которым предоставлено право внесения проектов решений. (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
1.1.1. Минимальная численность инициативной группы граждан составляет 150 человек

Проект муниципального правового акта, внесенный в порядке реализации правотворческой инициативы граждан, подлежит обязательному рассмотрению на открытой сессии поселкового Совета депутатов.
Представителям инициативной группы граждан должна быть обеспечена возможность изложения своей позиции при рассмотрении указанного проекта.

Мотивированное решение, принятое по результатам рассмотрения проекта муниципального правового акта, внесенного в порядке реализации правотворческой инициативы граждан, должно быть официально в письменной форме доведено до сведения внесшей его инициативной группы граждан.(в редакции решения от 28.04.2021 IV-№ 61-8)

1.2. Вместе с проектом решения, вносимым на рассмотрение ПС, субъектом нормативно – правовой инициативы представляются следующие документы:
- Письмо субъекта нормативно – правовой инициативы на имя Председателя ПС с ходатайством о рассмотрении вносимого вопроса и указанием Ф.И.О. докладчика, а также перечнем действующих НПА, в которые будет необходимо внести изменения (дополнения), в случае принятия вносимого вопроса; (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
- Пояснительная записка, в которой должно содержаться обоснование необходимости и целесообразности принятия данного решения ПС с учетом интересов жителей ГП «Поселок Айхал», соответствие требованиям основных положений Конституции РФ, федерального и республиканского законодательства, Устава ГП «Поселок Айхал» и действующих нормативно – правовых актов ГП «Поселок Айхал»;
- Заключения или замечания специалистов (экспертов), содержащие оценку перспективы рассматриваемого проекта решения для улучшения жизни жителей поселка, улучшения функционирования органов местного самоуправления;
- Заключение юриста секретариата ПС, в котором должно определяться соответствие вносимого проекта решения требованиям Конституции РФ, федерального и республиканского законодательства, Устава ГП «Поселок Айхал» и другим нормативно – правовым актам ГП «Поселок Айхал»; 
- Заключение отдела бухгалтерского учета и контроля Администрации, предоставляется в случае влияния предлагаемого проекта решения на изменения доходной и расходной частей бюджета ГП «Поселок Айхал»;
- Лист согласования, в котором свои подписи и дату ставят:

- заместители Главы Администрации ГП «Поселок Айхал» по направлению деятельности
- юрист Администрации ГП «Поселок Айхал»
- экономист Администрации ГП «Поселок Айхал»

- руководители отделов, курирующие данный вопрос

- специалист Администрации ГП «Поселок Айхал» по организационно-кадровой работе
- юрист ПС

- другие ответственные работники, причастные к подготовке проектов решений при необходимости. (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
В листе согласования определяется круг лиц, приглашенных на рассмотрение предлагаемого вопроса и перечень рассылки данного решения ПС с указанием адресов субъектов, которым оно должно быть направлено.
В случае несогласия с проектом решения должностных лиц Администрации, отделов и управлений Администрации  в листе согласования они ставят свои подписи с приложением (в срок не более 3 дней) письменных возражений или  особого мнения. При непредставлении в указанный срок возражений или  особого мнения, они во внимание не принимаются. В случае внесения в проект изменений принципиального характера, он подлежит повторному визированию.

Заключение Контрольно-счетной Палаты МР «Мирнинский район» предоставляется при рассмотрении проектов решений по формированию и утверждению бюджета ГП «Поселок Айхал» и отчета по его исполнению.

Заключение прокуратуры г.Удачный обязательно прилагается к проекту нормативного правового акта, выносимого на утверждение поселкового Совета.

Проекты нормативных правовых актов, вносимых в поселковый Совет иными участниками правотворческой инициативы направляются в Администрацию поселка на получение заключения, экспертизы.

Субъекты правотворческой инициативы одновременно вправе предоставлять в поселковый Совет депутатов иные документы, обосновывающие необходимость принятия решения ПС. 
(в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
2. Все материалы для рассмотрения и принятия решений ПС подлежат обязательной предварительной проработке соответствующими специалистами Администрации, а в случае необходимости, обсуждаются на заседании соответствующей комиссии Администрации. 
Проекты решений ПС, а также предложения и замечания к ним рассматриваются и обсуждаются профильными депутатскими комиссиями, Президиумом ПС.

Процедура предварительного обсуждения включает в себя рассмотрение проектов решений и необходимых материалов депутатами на заседаниях профильных депутатских комиссий, в случаях, предусмотренных Регламентом ПС – на заседаниях Президиума ПС, при необходимости в соответствии с Уставом ГП «Поселок Айхал» МР «Мирнинский район» РС (Я) – проведение публичных слушаний по внесенному проекту. (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
Заместители Главы Администрации или специалисты Администрации, которым, согласно плану работы ПС, поручена подготовка проектов решений, несут ответственность за их качество и своевременность, организуют их подготовку, согласование и рассмотрение соответствующими комиссиями Администрации и другими причастными ведомствами. (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
2.1. Подготовленные проекты решений, выносимые на рассмотрение ПС, и материалы к нему, предусмотренные п.1.2 настоящего Положения, направляются субъектом нормативно-правовой инициативы сопроводительным письмом на имя Председателя ПС. Поступивший проект решения с материалами регистрируется в Секретариате ПС.

Зарегистрированный проект решения и материалы к нему направляются в соответствующую профильную депутатскую комиссию, которая определяет соответствие проекта решения требованиям п.1.2 настоящего Положения. 

По результатам рассмотрения проекта решения комиссия принимает одно из следующих решений:

- о включении в повестку дня очередной сессии;

- о возвращении проекта решения субъекту нормативно-правовой инициативы для устранения недостатков (доработки) с указанием замечаний;

- о направлении проекта решения в другие ведомства (организации) для подготовки отзывов, замечаний, предложений.

До утверждения проекта решения поселковым Советом депутатов, субъект нормативно-правовой инициативы, внесший проект решения, вправе:
(в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
- по предложению профильной депутатской комиссии, Президиума ПС, оформленному соответствующим решением, внести изменения в проект решения с последующим направлением его на имя Председателя ПС;

- отозвать внесенный проект решения путем подачи письменного заявления на имя Председателя ПС с указанием причин отзыва. (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
3. Приложения к решениям сессии и Президиума (справки, исходные материалы и т.п.) визируются ответственными исполнителями и подписываются заместителем Главы Администрации, а также руководителями причастных ведомств.

4. Проекты решений ПС печатаются на бланках ПС с обязательным указанием исполнителя, номера его телефона и даты выхода.

5. Проекты решений и необходимые материалы, выносимые на рассмотрение ПС, в том числе в электронном виде, представляются в Секретариат ПС не позднее:

- проекты решений сессий – плановых за 10, внеплановых за 7 дней;

- проекты нормативных правовых актов – за 20 дней;

- проекты решений Президиума – за 7 дней. 
В случае невозможности подготовки проектов решений в установленные сроки, ответственный исполнитель через заместителя Главы Администрации по соответствующему направлению деятельности предоставляет в письменном виде обоснование и прилагаемые сроки переноса рассмотрения вопроса в адрес Председателя ПС. (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
6. Отсутствие заблаговременного письменного обращения в адрес Председателя ПС о переносе сроков рассмотрения вопроса считается нарушением данного Положения и является невыполнением должностных  обязанностей.

7. Решение о переносе срока рассмотрения считается принятым на основании резолюции Председателя ПС и (или) на основании решения депутатской комиссии по соответствующему направлению деятельности. (в редакции Решения сессии АПС от 10.10.2012г. № 60-19)
8. Ответственный за подготовку проекта решения специалист Администрации отвечает за прохождение проекта по согласующим инстанциям, а также за его согласование с Главой Администрации, заместителем Главы Администрации, Председателем постоянной комиссии, представляет список приглашенных специалистов и представителей организаций, необходимых для рассмотрения данного вопроса.
9. Полный комплект проектов решений с необходимыми материалами, справками, согласованиями предоставляется в обязательном порядке председательствующему на заседаниях Президиума и сессий ПС.

10. Ответственность за рассылку решений ПС возлагается на Секретариат ПС.

11. Официальное обнародование муниципальных правовых актов осуществляется путем их вывешивания на стенде официальной информации, размещенном в здании администрации поселка, посредством размещения на официальном сайте администрации городского поселения «Поселок Айхал», а также опубликованием в информационном бюллетене «Вестник Айхала» городского поселения «Поселок Айхал» Мирнинского района Республики Саха (Якутия) за счет средств местного бюджета. (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
Официальным опубликованием муниципального правового акта считается первая публикация его полного текста в информационном бюллетене «Вестник Айхала» городского поселения «Поселок Айхал» муниципального района «Мирнинский район» Республики Саха (Якутия). (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
(в редакции решения от 21.04.2022 IV-№ 74-13)

12. Контроль за исполнением решений ПС возлагается на: Председателя постоянной комиссии ПС, заместителя Главы Администрации ГП «Поселок Айхал», руководителей отделов Администрации ГП «Поселок Айхал». (в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
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	ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к проекту решения поселкового Совета депутатов

	

	«_____________________________________________»

	(наименование проекта решения)


	№ п/п
	Ф.И.О., должность, лица, наименование отдела
	Замечания 
	Подпись
	Дата визирования

	
	
	
	
	Дата вх.
	Дата исх.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Антикоррупционная экспертиза проекта решения:_______________________________________

	(№ и дата заключения прокуратуры г. Удачного)

	

	

	Результаты экспертизы:______________________________________________________________

	(отсутствие/наличие коррупциогенных факторов,' краткое пояснение)

	

	

	Проект решения подготовил:_________________________________________________________

	(Ф.И.О., должность, подпись, дата)
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	ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКОЕ ОБОСНОВАНИЕ

к проекту решения поселкового Совета депутатов

	

	«_____________________________________________»

	(наименование проекта решения)


	Финансово-экономическое обоснование подготовил:_____________________________________

	(Ф.И.О., должность, подпись, дата)


Приложение 3

к Положению

о порядке внесения проектов решений

и подготовки материалов для

рассмотрения и принятия решений

поселковым Советом депутатов
и контроле за их выполнением.

	ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту решения поселкового Совета депутатов

	

	«_____________________________________________»

	(наименование проекта решения)

	

	

	(обоснование необходимости и целесообразности принятия данного решения ПС с учетом интересов

	

	жителей ГП «Поселок Айхал», соответствие требованиям основных положений Конституции РФ,

	

	федерального и республиканского законодательства, Устава ГП «Поселок Айхал» и действующих

	

	нормативно – правовых актов ГП «Поселок Айхал»)

	

	

	

	

	Пояснительную записку составил:_____________________________________________________

	(Ф.И.О., должность, подпись, дата)


(в редакции решения от 25.02.2025 V-№ 33-2)
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