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Об утверщденип Администратпвного
регламента предоставление
муниципальной услуги <<Обмен жилых
помещений при изъятии земельпого
участка для мунпципаJIьньш нущд, на
котором расположен многоквартирный
домl прпзнанный аварийным и

подлеясащим сЕосу илп реконструкцпи на
территорпи муниципального образования
<<Поселок Айхал> Мирнинского района
Ресгryблики Саха (Якутия)>

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищньпл кодексом
РОССИЙскоЙ Федерации, федеральными зzжонztп,lи от 29.12.2004 N9 189-ФЗ <<О введении в
действие Жилищного кодекса Российской Федерации>, от 29.07.1998 }lb l35-ФЗ коб
оценочной деятельности в Российской Федерации>, от 0б.10.2003 Ns 131-ФЗ коб общих
принципах оргаIIизации местного сtll\,rоуправления в Российской Федерации), от 27.07.2006 J\Ъ
152-Фз (о персональньD( дzlнньD(), от 27.07.2006 }lЪ l49-ФЗ (об информации,
информационньD( технологиях и о заттIите информации>, от 09.02.2009 }lЪ 8_ФЗ коб
обеспечении доступа к информации о деятельности государственньD( оргtlнов и оргtlнов
местного саN{оупрzlвления>, от 27.07.2010 м 2l0-ФЗ кОб организации предоставления
государственньIх и муниципальньD( услуг), адмпнпстрация мунпципального образования
<<Поселок Айхаш> Мирнинского района Ресrryбликп Саха (Ящrгия) постановляет:

1. Утвердить Административный реглаN,rент предоставления муниципа.пьной
услуги <обмен жильtх помещений при изъятии земельного уIасткадJUI муниципЕlльньD( нужд,
На КОТОРОМ РаСпОлОжен многоквартирныЙ дом, признанньЙ авариЙньш и подлежащим сносу
ИЛИ реконструкции на территории муниципального образования кПоселок Дйхал>
Мирнинского района Республики Саха (Якутия)> согласно приложению, к настоящему
постановлению.

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в информационном
бюллетене кВестник Айха.гlо и р[вместить на официальном сайте администрации поселка
(www.мо-айхал.рф).

З. Настоящее постановление вступает в силу после его официа_шьного
опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя
главы администрации по жилищно_.
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Приложение
Утвержден

постЕlновлением администрации
муниципального образования <Поселок Айхал>
Ми рни н с ко го рай он а Рдпу u 

"Ёi^ it;: ::;")р,)
Административный регламент предоставленпя муниципаJIьной услуги

<<ОбМен жильш помещений при изъятии земельного участка для муниципальных
нУжД, на котором расположен многоквартирный дом, признаЕный аварпйным и

ПОДлежащим сносу или реконструкции на территории муниципального образования
<<Поселок Айхаш> Мирнинского района Ресrryблики Саха (Якугия)>

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный реглtlп,Iент (далее - Административньй реглаlrлент)
опредеJuIет стандарт предостtlвления муниципальной услуги; сроки и последовательность
деЙствиЙ (алминистративньD( процедур), формы KoHTpoJuI и ответственность должностньD(
лиц органа, предостtlвJIяющего данную муниципЕrльную услугу.

1.2. Муниципальн€uI услуга предоставJuIется физическим или юридическим лицtlN{,
явJuIющимся собственникtlп.{и жильD( помещений, расположенньD( в мЕогоквартирньж домах,
признанных в устtlновленном порядке аварийными и подлежащими сносу или реконструкции
(далее - Змвитель).

2. Стандарт предоставления муницппаJIьпой услуги

2.1. Наименование муниципtlльной услуги: кОбмеЕ жильIх помещений при изъятии
земельного rIастка для муниципttльньIх нужд, на котором расположен многоквартирньй дом,
признанный аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) (далее - муниципttльная
услуга).

2.2. Органом предостtlвлениrl муниципа.тlьной услуги явJIяется администрация
муниципального образования <<Поселок Айхал> Мирнинского района Республики Саха
(Якугия) (дапее - поселковм администрация).

Местонахождение: РС(Я), Мирнинский район, п. Айхал, ул. Юбилейнм,7а.
График фежим) работы Администрации :

Понедельник - четверг с 8:30 до 18:00, обед с 12:30 до 14:00.
Пятница с 8:30 до 12:30.
Ответственный за предоставление муниципальной услуги - глutвный специалист по

жилищным вопросtlм (да.пее - специалист):
Местонахождение: РС (я), Мирнинский район, п. Айхал, ул. Юбилейная, д.7а. кабинет

l05
График фежим) работы с зtuIвитеJIями:
Вторник с 14:00 до 18:00
Четверг с 8:30 до 12:30.
2.З. Результатом предоставления муниципа-тlьной услуги в соответствии с

Административным регJIап{ентом явJIяется :

- подготовка проекта договора мены жилых помещений;
- направление Заявителю(-ям) письма за подписью Главы поселка об отказе в

зчlкJIючении договора мены жилого помещения, расположенного в многоквартирном доме,
признанном в установленном порядке аварийньш и подлежащим сносу или реконструкции.

2.4. Сроки, указанные в Административном регламенте, исчисJIяются в рабочих днях,
если иное специально не оговорено в тексте докуN[ента.
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2.5. Срок предоставления муниципrlльной услуги составляет:
_ регистрация зtUIвлениrI - В день постУплениЯ заrIвления в поселковую администрацию;
- подготовка и направление Заявителю(-ям) постановления поселковой администрации о

предостtlвлении собственнику(-ам) изымаемого жилого помещения другого жилого
помещения по договору мены либо об отказе в предоставлении Другого жилого помещения по
договору мены, издаваемого поселковой администрацией (далее - постановление) - в течение
15 дней с даты регистрации зtUIвления и докуN{""rоЪ Заявителя(-ей);

- подготоВка и закJIючение соглашения о предоставлении взамен изымаемого жилого
помещения др)того жилого помещения с зачетом его стоимости в возмещение за изымаемое
жилое помещение - в течение 5-ти рабочих дней с даты полr{ения согласия Заявителя (-ей) на
предоставление другого жилого помещения;
_ подготоВка и направление зzUIвки на проведение оценки изымаемого и предоставляемого
жилого помещения - В течение 20,ти рабочих дней с даты заключения соглашения о
предоставлении взап,{ен изымаемого жилого помещения Другого жилого помещения с зачетом
его стоимости в возмещение за изымаемое жилое помещение;
_ подготовка проекта договора мены жильж помещений - в течение 1-го месяца с датыполrIения отчета об оценке изымаемого жилого помещения и предоставляемого жилого
помещения.

2.6. Правовые основания для предостЕlвления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
_ Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- ФедераЛьный закоН от 29.|2.2004 }lb l89-ФЗ кО введении в действие Жилищного

кодекса Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 29.07.1998 Jф 135-ФЗ коб оценочной деятельности в Российской

Федерации>;
- Федеральный закон от 06.10.200з NЬ 131-ФЗ кОб общих принципzlх организации

местного с€lilлоуправления в Российской Федерации>;
- ФедералЬный закон от 27.07,2006 М 152-ФЗ <О персональньIх данньж>>;- Федеральный закон от 27.07.2006 ]ф l49-ФЗ к-Об информации, информационных

технологиях и о з4тIIите информации>;
- Федеральный закон от 09.02.2009 М 8-ФЗ коб обеспечении доступа к информации о

деятельнОсти государственньIХ органоВ и оргzlноВ местного самоуправления));- Федеральный закон от 27.07.2010 N9 210-ФЗ коб организации предоставления
государственньIх и муниципttльньD( услуг);

УстаВ муниципЕIльногО образования кПоселок Айха-п> Мирнинского районаРеспублики Саха (Якугия) (далее _ мО <Поселок Айхал>);
2.7. МуниципаJIьнtш услуга предостаВJUIется на основании следующих документов:
а) заявления, состilвленного в произвольной форме. Рекоменiуемая форма зzшвления

приведена в приложении Jф 1 к АдминистратиВному реглtlментУ (далее - зilIвление). к
оформлению зЕUIвления предъявляются следующи. ,рaбо"u""",'.й"пение должно быть
нzlписЕlно текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества
(последнее - при нЕrлИчии) ЗаявИтеля (ей), адреса rпa*rро""ой почты, если ответ должен бьrгь
нtlпрtвлеН в форме электронНого докуI!{ента, и почтового адреса, если ответ должен быть
напрЕlвлеН в письмеНной форме, а тuкже способ получения муниципальной услуги (в формебупlажного или электронного докупtента). Кроме ,ь.о, a*"ление должно быть подписано
Заявителем (-ями) или его (их) уполномоченным представителем;

б) документа, удостоверяющего личность собственника(-ов) изымаемого жилого
помещения (паспорт, для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет - свидетельство о
рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного
государстВа (с прилОжениеМ нотариалЬно удостоверенного перевода на русский язык);
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в) локумента, удостоверяющего личность законного предстЕlвителя (доверенного лица),
и докуN[ента, подтверждtlющего его полномочия (в случае обращения законного
предстtlвитеJIя или доверенного лица);

г) правоустанавливающих докр[ентов на изымаемое жилое помещение, права на
которые зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

д) выписки из Единого государствеIIЕого реестра недвихимости на изымаемое жилое
помещение;

е) договора об открытии банковского вкJIада (счета) при условии выплаты собственнику
(-al,r) изымаемого жилого помещения рil}ницы между рыночной стоимостью изымаемого
жилого помещения и предоставJIяемого жилого помещения по договору мены;

ж) свидетельство о закJIючении и (или) расторжении брака, вьцанное компетентными
органаIчIи Российской Федерацииили иностранЕого государства (с приложением нотариально

удостоверенного перевода на русский язык) (в случае, если Заявитель состоит (состоял) в

зарегистрированном браке) ;

з) нотариально удостоверенного согласия супруга (супруги) на отчуждение изымаемого
жилого помещения (если изымаемое жилое помещение бьшо приобретено в период брака);

и) разрешения органа опеки и попечительства в слr{ае, если Змвителем изымаемого
жилого помещения явJI;Iется несовершеннолетний или недееспособньй гражданин.

.Щокупленты, указанные в настоящем пункте, предостtlвJIяются Заявителем :

- в оригиналах - при личном обращении Заявителя для полrIения муниципальной

услуги;
- в оригина_пах (докулtенты, укчвЕtнные в подпунктах ((а>, (з) настоящего пункта), в

копиях, заверенЕьtх в устЕшовленном действующим зЕlконодательством порядке (документы,

укrц}анные в подпунктах <б> - ((ж), ((и)) настоящего пункта), - при направлении Заявителем

документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;
- в форме электронньж докуN{ентов, подписанньж электронной подписью (далее -

электронньD( документов), - при направлении Заявителем докуil{ентов дJuI полуIения
муниципчrльной услуги по электронной почте, через единый портt}л государственньIх и
муниципальных услуг и (или) региональный портЕlл государственных и муниципальнЬD(

услуг.
,Щля рассмотрения заявления специалист поселковой администрации в течение 5-ти Дней

с даты поступления заявления запрашивает в государственньIх оргttнах, органах местного
СtllvlОУПРаВления И подведомственных государстВенным органап{ и орпшаNr местного
СаIvIОУПРаВления организациях, в соответствии с нормативными прttвовыми tжтtlN,Iи

РоссийскОй ФедераЦии, Еормативными прilвовыми актtlп,lи субъектов Российской Федерации,

следующие документы:
- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином

государстВенном реестре записей актов гражданского состояЕия (в отношении
несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет), о закJIючении/расторжении брака;

- документы, укil}анЕые в подпунктах (д), ((и> настоящего пункта Административного

реглtlмента.
Заявитель вправе предоставить докуN[енты, указанные в подпункт€lх (<г), (д)), (иD

настоящего пункта Административного реглЕl]\,rента, по собственноЙ инициаТИВе.

Наличие ошибок или истечение срока действия докр(ентов, полrIенных в pElI\,IKtlx

межведомственЕого взаимодействия, явJUIется основанием ця их повторногО запроса

специЕrлистом поселковой администрации в рчlN{ках межведомственного взаимодействия в

государстВенньIх органах, органах местного самоупраВления и подведомственЕьтх

государствеЕным органаN{ или органаN,I местного самоупрztвления оргЕ}низациях, в

распоряжении которьIх находятся укttзанные докуI![енты в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов

Российской Федерации, муниципшIьными прЕIвовыми актаIчtи.
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в слуrае, если предоставленные зffIвителем докр{енты и информация ранее былизtlверены в соответствии с пунктом '1.2 части 1 статьи 16 Федералu"о.Ъ зчжона от 27.07.2010]ф 210_ФЗ кОб оргаНизациИ предостаВлениЯ государственньIх и муниципальньIх услуг)поселковzUI администрация не впрЕве требовать их предостilвления 
"а 

бyrna*HoM носителе (заискJIючением слrIаев если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJuIетсянеобходимьпrл условием предост€lвления муниципа_пьной услуги, и иньD( сл)лаев,
установлеЕньIх федеральными законами).

2,8, осноВаниямИ дJUI отка:}а в приеме зЕUIвления и документов дJUI предоставлениямуниципальной услуги явJuIются:
_ текст зuUIвления написан неразборчиво, без ук€ц}ания фамилии, имени, отчества(последнее - при налИ,п,rи) ЗмвИтеля(-g;1, йр..u'rп.ктронной почты, если ответ должен бытьнtшравлеН в форме электронного докр{ента, и почтового адреса, если ответ должен бытьнаправлен в письменной форме;
- в зtulвлении не заполнены необходимые реквизиты или дашrое зiulвление подписанонеуполномоченным лицом;
- ЗаявитеЛем (-ями) не предосТавленЫ документы, предусмотронные подпункт.ми ((а),кб> (за искJIючением свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет,вьцЕlнньгх компетентными органап,{и Российской Федерации), (в), ((г)), ((е)), (ж)) (заискJIючением свидетельств о закIIючении брака, вьцaнных компетентными органамиРоссийской Федерации), кз> пункта 2.7 Ммин".rрй"rого реглап{ента;- наличие ошибоК в заrIвлениИ и докуN(ентах, предоставленных Заявителем дляпредостЕlвления муниципальной услуги;
- истечение срока действия ДОкУI\{енТоВ, предостаВленньIх Заявителем дляпредоставлениЯ муниципальной услуги в сJrrlае, если срок их действия устЕIновлендействующим законодательством;
- осЕованИ,I (слуrаи), указанные в пункте 2.10 Административного регла},Iента.2,9, осноВаниямИ дJUI отказа в предоставлениИ муIIиципальной услуги явJUIются:а) жилое помещение, принадлежащее Заявителпо(-ям) rru ,pu". собственности

расположено в многоквартирном доме, не признанном в установленном порядке аварийныпл иподлежапIим сносу или реконструкции;
б) откЕВ Заявителя(-ей) от 2-х предложенньж вариантов жильtх помещени Й длязаключения договора мены;
в) основанИЯ (слl^rаи), указанные в пункте 2.10 Административного реглilп,Iента.2,10, Помимо оснований дJUI отказа в приеме докр{ентов, необходимьтх дJUIпредостаВления муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муниципtшьной услуги,указанньж в пунктах 2.8, 2.9, Административного реглап4ента, тzжими основаниями (в томчисле дJuI последующего отказа) являrотся:
а) изменение требований нормативньD( правовьж актов, касающихся предоставлеIlиямуниципальной услуги' после первонача-шьной подачи заrIвления о предоставлениимуЕиципальной услуги;
б) наличие ошибоК в зtUIвленИи о предоСтtвлении муниципальной услуги и документах,подzlнньD( Заявителем после первоначального откil}а в приеме докр{ентов, необходимьIхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муЕиципальной услуги ине вкJIюченньD( В предостаВленный ранее комплект докуп[еЕтов (за исключениемдокументОв, ук€вЕlнньIХ в подпунктtЖ кб> (в отношении свидетельств о рождениинесовершеннолетних детей до 14 лет, вьц€lнньж компетентными органами РоссийскойФедерации), (д)), ((ж)) (в отношении свидетельств о заключении брака, вьцанЕьгхкомпетентными органап4и Российской Федерации), (и) "r;;; 2.7 настоящегоАдминистративного регламента) ;
в) истечение срока действия докуI!{ентов или изменение информации послепервоначальногО отказа В приеме докр{еЕтов, необходимьгх для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муницип.льной услуги (за искJIючением
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документов, ук€в€lнньIх в подпунктах (б) (в отношении свидетельств о рождении
несовершеннолетних детей до 14 лет, вьцанньD( компетентными орmнаN,Iи Российской
Федерачии), ((д), ((ж) (в отношении свидетельств о закJIючении брака, вьц€lнньD(
компетентными оргilн€lшIи Российской Федерации), (и) пункта 2.7 настоящего
Административного реглаrчrента) ;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) Главы поселка, Заrrцестителя Главы администрации
по жилищно-коммунальному хозяйству, специtlлистов поселковой администрации, их
непосредственного руководитеJUI при первоначальном отказе в приеме докуI\(ентов,
необходимьгх для rrредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы поселка уведомJuIется
зшIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.t|. Основаниями дJuI приостановления предоставления муниципаьной услуги
Заявителю явJuIются:

- нtlличие ошибок в докр{ентчlх, пол)л{енньIх в pEllv{Kax межведомственного
взаимодействия;

- истечение срока действия докуIиентов, полученньIх в ptlluкax межведомственного
взаимодействия.

2.|2. Муниципальнtш услуга предостttвJulется бесплатно.
2.13. Заявление и прилагаемые к нему докуN{енты предоставJuIются Заявителем(-ями) в

поселковую администрацию лично или посредством нtшравления документов по почте или
через единый портал государственных и муниципtlльньD( услуг и (или) региональный порта.тl
государственньIх и муниципальньIх услуг, в форме электронньD( докуil(ентов с
использованием информационно-телекоммуникациоЕньD( сетей общего пользования, в том
числе сети Интернет, вкJIючаJI единый портчrл государственньD( и муниципtlльньIх услуг и
(или) региональный портал государственньIх и муниципtlльньD( услуг.

2.14. МаксимаJIьный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем змвления и
прилагаемьгх к нему документов дJuI предоставления муниципt}льной услуги или в цеJIях
получения консультации не должен превышать 15 минут, о при полrIении Заявителем
результата предоставления муниципальной услуги - 5 минут.

2.15. Время регистрации заrIвления и приема документов специаJIистом поселковой
администрации при их предоставлении в поселковую администрацию лично Заявителем(-ями)
не должно превышать 15 минуг.

2.|6. В сл)лае, если зtUIвление с докр{ентаN,rи поступили по почте или в электронном
виде з€UIвление регистрируется в день поступления.

2.|7.Требования к удобству и комфорry мест предоставления муниципальной услуги.
2.I7 .|. Щентральный вход в здание, в котором располагается поселковzuI адI',Iинистрация

оборулован информационной конструкцией (вывеской), содержащей наименование
поселковоЙ администрации, а также кнопкоЙ вызова специалистов поселковоЙ администрации
в доступном месте, дJIя получения муниципальной услуги инвапида]ч{и.

2.t'7.2. Места ожидtшия оборулуются стульями. Количество мест ожиданиJI опредеJIяется
исходя из возможностей дJuI их размещения в здании.

2.17.З. Места получения информации, предназначенные дJuI ознtжомления Змвителя с
информационными материала]!{и, оборулуются информационными стендами.

2.17.4. Место заполнения необходимьD( докр{ентов оборудуется столом и стулом.
2.|7 .5. Здание, в котором располагается поселковая администрация, оснащается постом

ОХРаны, оборулуется средствап,{и пожаротушения и окЕlзalния первой медицинской помощи
(аптечкой).

2.18. На информационньIх стендах поселковой администрации размещается следующбI
информация:

- местоЕaхождения и график работы поселковой администрации;
- номера телефонов дJIя спрtlвок;
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- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованньж
ЛИЦl фа,плилии' имена' отчества и должности сотрудников, осуществJUIющих прием иинформирование Змвителей;

_ - аДреС официальНого сайта Мо кПоСелок АйхаJI) В сети Интернет, содержатцего
информацию о предоставлении муниципальной услуги: http://www. мо-айхал.рф;

_ адрес электронной почты поселковой администрации : adm-aykhal@mail.b.
- порядок полrIеЕия информации Заявителями по вопросЕlм предоставления

муниципальной услуги, в том числе о ходе предостttвления муниципальной услуги;_ описание процедуры предостtlвления муниципальной услуги в текстовом виде и в видеБлок-схеМы (прилоЖение J\Ъ 3), перечень и образцы докр[ентов, в том числе формазЕUIвления (приложение J,{b 1 к настоящему Административному регламенту) и требования кним;
- переченЬ, образцьТ докуI!{ентОв, необходимьж ДЛя пол)п{ения муниципальноЙ услуги, втом !мсле рекомендуемаJI форма Заявления о предоставлении муниципальной услуги(приложение Jф 1 к Адr.rинистративному реглЕlменту) и требован", * "rr;- местораСположенИе, графиК фежим) работы, номера телефонов органов и организаций,в которых Заявители могуг поJryчить докр{енты, необхо!имые дJUI предоставлениЯ

муниципtlльной услуги, режим приема граждан.
2, 1 9, Показателями, характеризующими доступность и качество муниципальной услуги,явJUIются:
_ открытоСть и полнОта инфорМации дJUI Заявителей о порядке и cpoкilx предоставления

муниципапьной услуги;
- соблюдение стандарта предоставлениrI муниципаJIьной услуги ;
- доля обоснованньтх жа-поб Заявителей, поступивших в поселковую администрацию на

действиЯ (или безДействие) и решенИя поселковой администрации, должностньIх лиц,
муниципzlJIьньIХ служащиХ поселковой администрации при предостtвлении муниципальной
услугИ - не более 5 проценТов оТ общегО количества жалоб Заявителей на действия (или
бездействие) и решения поселковой администрации, должностньIх лиц, муниципаJIьньгх
служаrцих поселковой администрации.

2,20' особенность предостtlвления муниципальной услуги в отделении
Государственного €lвтономного r{реждения кМногофункциона"пьньй центр предоставлениrI
государстВенньIХ и муницИпальньD(_услуг в Республике Саха (Якутия)> no М"рrrнскому
району (да_пее по тексту - ГАУ (МФЦ РС(Я)>):

2,20,1, В Слl"rае вкJIючения муниципальной услуги в перечень муниципttльньIх услуг и
иньD( услуг, предоставJUIемьIх в многофункционttльном центре, уrвержденный правовымактом поселковой администрацией, предоставление муниципальной услуги по выбору
Заявителя(-ей) может осуществJUIться через многофункциональный центр, расположенный по
адресу: рс (я), Мирнинский район, п. Айхал, yn. бб"л.йнм д.11.

2,2|,ПреДостzвленИе муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не
осуществJUIется.

График работы отделения ГАУ кМФЩ РС(Я)>:
Вторник, среда, четверг, пятница с 09.00 до 19.00
Суббота с 09.00 до 18.00
Воскресенье, поЕедельник - вьжодные.
Консультирование, прием докр{ентов и вьцача результатов в отделениях ГдУ (МФЦ

РС(Я)) осуществJUIется в соответствии с условиямизакJIючеЕного между ГАУ (МФц рс(я)>
и АдминистрациеЙ соглашения о взаимодействии.

3, Состав, последовательность и сроки выполЕения администратпвных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
админисТративныХ процедуР в электронной форме
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3.1. Исполнение муниципа.тlьной услуги поселковой адп{инистрациеЙ вкJIючает

следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заrIвления с документalluи ЗаявителяСей);
- рассмотреЕие документов, необходимьD( дJuI предостalвления муниципальной услУги, и

принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- повторЕый запрос документов в рамках межведомственного взаимодеЙствия в слrIае

выявления оснований для приостановления предостaвления муниципч}льноЙ услуги;
_ подготовка и направление Заявителю(-ям) постановлениrI поселковой администрации;
- подготовка проекта договора мены жильD( помещений.
3.2. Прием и регистрация зtIявления с документаN,Iи Заявителя Gей).
З.2.|. Основанием для испопнения административной процедуры явJuIется обращение

Заявителя(-ей) о предоставлении муниципttльной услуги.
З.2.2. Прием зtulвления и докр{ентов, )rказtlнньD( в пункте 2.7 Ампнистративного

реглtlп,Iента, осуществляется главным специалистом по сносу аварийного жилья и
благоустройству lrоселковой администрации (далее - главный специалист по сносу).

З.2.З. При приеме зчuIвления с докуN{ент€INIи, лично предстaвленными Заявителем(-ями),
главным специЕIлистом по сносу вьцается Расписка о приеме докуN(ентов по типовой форме
(приложение Jф 2 к Аддлинистративному реглЕlменту).

При приеме заявления с документ€lI\{и, поступившими посредством почтового
отправления или по электронной почте, через единый портал государственньIх и
муниципальньIх услуг и (или) региональный портал государственньD( и муниципальньD( услуг
в форме электронных документов с использов€шием информационно-телекоммуникационньD(
сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, вкJIючutя единыЙ портtш
государственньIх и муниципilльньD( услуг и (или) региональньй портал государственЕьIх и
муниципальньIх услуг, Заявление регистрируется в день его поступления в поселковую
администрацию.

Принятое, в том числе ли(шо предоставленное Заявителем(-ями), з{uIвление подлежит

регистрации пугем присвоения входящего регистрационного номера в журнале учета
входящих докр(ентов, который ведется на бумажном или электронном носителе.
З.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме докуI!(ентов, указанньD( в пунктах 2.8, 2.10
Административного реглаIчIента, документы допжны быть возврапIены Заявителю(-ям).

В случае, если заJIвление с докуIuентап{и подано при личном обрачении Заявителя(-ей)
или документы поступили по почте, они возвращаются Заявителю(-ям) в срок не позднее 3-х

рабочих дней с даты их регистрации в поселковой администрации зtжазным почтовым
отправлением с уведомлением о вручении по адресу, yкtutaнHoмy Заявителем(-ями) в
зtUIвлении, с припожением письма за подписью ЗаrчrеститеJul главы администрации по
жилищЕо-коммунальному хозяйству с обоснованием отказа в приеме заJIвления и докуN{ентов.

В случае, если зiulвление с докр(ентап{и поступило по электронной почте через единый
портал государственных и муниципчшьньD( услуг и (или) региональный портzIл
государственньIх и муницип€шьньIх услуг, в форме электронньIх докуI\(ентов с
использованием информачионно-телекоммуникациоtIньD( сетей общего пользования, в том
числе сети Интернет, вкJIюч€lя единый портал государственньD( и муниципzlльных услуг и
(или) регионtlльный портчlл государственных и муниципaльньD( услуг, оно возвраrцается
Заявителю(-ям) в срок не позднее 3-х рабочих дней с даты его регистрации в поселковой
администрации пугем направления копии письма в электронном виде за подписью Главы
поселка с обоснованием отказа в приеме зzIявления с документап{и по адресу электронной
почты, указанному Заявителем(-ями) в заrIвлении.

3 . 3 . Рассмотрение зЕuIвления с докуN(ентаrrли Заявите.тrя(-ей).

3.3.1. Основанием дJuI исполнения административной процедуры является поступление
заявления и документов, указанЕьIх в пункте 2.7 Административного реглtlN,Iента, главному
специалисту по сносу.



9

з.з.2..Щля рассмотрения заJIвления главный специалист по сносу в течение 5-ти дней с
даты регИстрациИ заlIвлениЯ Запряптивает докр{енты, указанные в подпунктах (б) (в
отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, вьцанньж
компетентными оргtlнами Российской Федерации), (д), кж> (в отношении свидетельств о
закJIючении брака, вьцанньтх компетентными органаlrли Российской Федерации), ки> пункта
2.7 АДДЛИНИСТРатиВного реглаIиента, в упрzlвJlяющих организациях, товариществах
собственников жилья, осуществJUIющих управление многоквартирными домами, если
Заявитель(-и) не представил(-и) указанные документы сztмостоятельно.

з.3.3. Рассмотрение докр{ентов, необходимьIх дjUI предостtlвлениrl муниципальной
УСЛУГИ, И принятие решения о приостtlновлении предоставления муниципчlJIьной услуги:

1) ОСНОВанием дJuI начала административной процедуры является рассмотрение
док)л\{ентов, укzlзЕlнные в подпунктаХ (б> (В отношениИ свидетельств о рождении
НеСОВеРШеННОлетних детеЙ до 14 лет, вьцЕtнньtх компетентными органilп,Iи РоссиЙскоЙ
ФеДеРации), (д), (ж)) (в отношении свидетельств о заключении брака, вьцанньD(
КОмпеТентными органами Российской Федерации), ((и)) пункта 2.7 Административного
регламента, полученньIх в рtlп,Iках межведомственного взаимодействия;

2) если при рассмотрении докр{ентов, укшанньгх в настоящем пункте
Административного регламента, вьuIвJuIются обстоятельства, препятствующие
предоставлению муниципальноЙ услуги, ук{il}анные в пункте 2.|Т Административного
регламента:

- главныЙ специЕIлист по сносу осуществляет подготовку письма о приостановлении
предоставления муниципа-гlьной услуги (с обязательным укtвt}нием в нем Заявителю, что по
полуIении необходимьD( докуI!(ентов и (или) информации, пол)п{енньIх в рамках повторного
запроса в рЕtп{ках межведомственного взаимодействия, ему булет оказана услуга в сроки,
предусмотренные Административным реглаI\,rентом) и передает его на подпись Главе поселка.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги принимается в
пределах срока, устztновленного в пункте 2.5 Административного реглаN{ента. При этом
течение указанного срока прерывается. Решение о приостановлении предоставления
муниципальной услуги принимается не более чем на 14 календарных дней;

3) лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются
специалисты поселковой администрации;

4) срок выполнения адд,lинистративной процедуры составJIяет не более 2 рабочих дней
со дня получения докр{ентов, запрашиваемых в paN,Iкulx межведомственного взаимодействия;

5) результатом выполнения административной процедуры явJuIется принятие решения о
приостановлении предоставления муниципirльной услуги.

З.З.4. Повторный запрос докуN{ентов в рчtN,Iках межведомственного взаимодействия в
слr{ае выявления оснований дJuI приостановления предоставления муниципальной услуги:

1) основанием дJuI начшIа административной процедуры явJuIется принятое решение о
приостановлеЕии предоставления муниципальной услуги, укЕrзанное в 3.3.3
Административного реглtlмента;

2) главный специа-ttист по сносу в течение 3 рабочих дней с даты поступления
документов в рап,rках межведомственного взаимодействия в поселковую администрацию
запряrIIивает повторно докр(енты (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в
подпунктах <б> (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет,
вьцанньD( компетентными оргЕtнzlп4и Российской Федерации), (д)), (ж> (в отношении
свидетельств о закJIючении брака, вьцанньD( компетентными органами Российской
Федерации), <и> пункта 2.7 Адмпнистративного регламента, в государственных органах,
оргtlнах местного сttмоуправления и подведомственньIх государственным органам или
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся
укaванные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актЕlNли субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми акт{lми;
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3) лицаrr,rи, ответственными за выполнение административной процед}ры, явJIяются

специалисты поселковой администрации;
4) срок выполнения адIvIинистративной процедуры составJIяет не более З рабочих дней

со дня полгIения докр(ентов, запрашиваемых в pilп,Iкax межведомственного взаимодействия;

5) результатом выполнения административной процедуры явjIяется запрос докуIuентов в

ptlluкax межведомственного взаимодействия.
3.3.5. Главный специirлист по сносу рассматривает за,IвлеIIие и приложенные к нему

докр{енты и опредеJUIет отсутствие либо нtlличие оснований дJUI отказа в предоставлении

муниципальной услуги, указанньIх в пунктах2.9,2.10 АдмиЕистративного реглаIvIент&

з.3.6. Главный специаJмст по сносу подготавливает проект постановления поселковой

администРации В течение 5 днеЙ с даты регистрации зtUIвления и докуI!{еНТОВ, указанньгх в

пункте 2.7 Ммпнистративного реглzlп{ента.
Главный специапист по сносу подготавливает и направJUIет Заявителю(ям) простым

почтовым отправление по адресу, указанному Заявителем(-ями) в зiUIвлении, и!|и вьцает

заявитепю(-ям) или его (их) уполномоченному представителю под роспись лично в руки
копию постановления поселковой администрации и уведомление 3а подписью Главы поселка

о необходимости подбора жилого помещения в течение в течение 3-х дней с даты полrIения

уведомления.
3.3.,l. В слуrае отсутствия оснований дJIя отказа в предоставлении муниципtlльнои

услуги, укЕванных в пунктtlх 2.g,2.|O Административного реглаN,{ента, в течение 5-ти дней с

даты получения согласия Заявителя(-ей) на предоставпение Другого жилого помещения,

Главный специiшист по сносу обеспечивает закJIючение с Заявителем(-ями) соглашения о

предоставлении взамен изымаемого жилого помещения другого жилого помещениJI с зачетом

его стоимости в возмещение за изымаемое жилое помещение.
з.3.8. Главный специЕrлист по сносу в цеJIях исIIолнения соглЕlшения, укulзtlнного в пуЕкте

3.3.5 Ддминистративного регламента обеспечивает проведение оценки рьпrочной стоимости

изымаемого жилого помещения и предоставJIяемого другого жилого помещения, в порядке и

сроки, устчlновленном Федеральным законом оТ 29.07.1998 }lb 135-ФЗ кОб оценочной

дЪ"r.п"rости в Российской Федерации>>, Федеральным законом от 05.04.2013 Ns 44-ФЗ ко
контрактной системе в сфере закуrrок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных
и муниципilльньIх нужд>.

3.4. Подготовка проекта договора мены жилых помещений.
з.4.I. основанием дJIя исполнения административной процедуры является поступления

в поселковую администрацию отчета об оценке изымаемого жилого помещениrI и

предоставляемого жилого помещения.
з.4.2. Поселковая администрация в течение 1-го месяца с даты поJryчения отчета об

оценке изымаемого жилого помещения и предостЕlвJIяемого жилого помещения закJIючает с

собственником(_ами) изьплаемого жилого помещения договор мены.
з.4.З. Главный специ€шист по сносу в течение 3-х дней с даты подготовки проекта

договора мены жилых помещений увеломляет Змвителя(-ей) в любой доступной форме о

необходимости закJIючения договора мены жильIх помещений.

3.5. Ддрес, по которому осуществJUIется прием Заявителей по вопросtlil,t подачи

заявлений и докр{ентов в целях получения консультации: РС(Я), Мирнинский район, п.

Айхал, ул. Юбилейнм, 7а, кабинет 114.

3.6. ,Щни и время приема Заявителей по вопросЕlм подачи заявлений и прилагаемых к нему

документов в цеJIях IIоJIrIения консультации :

Вторник с 14:00 до 18:00

Четверг с 8:30 до 12:30.
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3.7. Телефоны поселковой администрации:
- (41136) 4-95-85 - приемнаJI, (411365)6 -З2-16 - факс;
- (41136) 4,96-62 (лобавочный 1) - главный специЕtлист по сносу).

3.8. КонсУльтирование Заявителей по вопросtlN,I перечня документов, необходимых для
предоставления В поселковой администрацией муниципальной услуги; времени приема,
порядка и сроков вьцачи докр{ентов, о ходе исполнения муниципальной услуги, иным
организаЦионныМ вопросап,{ предоставления поселковой администрацией муниципальной
услуги осуществляется:

- в устноЙ форме при личнОм обраlцении вышеуказанных лиц, а также при обраrцении
по телефону (а1136) 4-96-62 (добавочный l);

- в письменной форме по письменному запросу вышеуказанЕых лиц о полr{ении
консультации;

- по электронной почте при поступлении з;lпроса вышеукЕ}занньж лиц о полrIении
консультации в электронном виде.

3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обрапIения Заявителей rлавный
специапист по сносу в вежJIивой форме четко и подробно информируют обратившихся по
интересуЮщим иХ вопросzlп,1. ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
О НаИМеНОВаНИИ ПОСелковоЙ администрации, фамилии и должности специалиста, принявшего
телефонный звонок. При невозможности специЕrлиста, принявшего звонок, сап4остоятельно
ОТВеТИТЬ на поставленньй вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован
(ПеРеведен) на другого специЕrлиста, который может ответить на поставленный вопрос или же
ОбРаТИвшемуся Заявителю должен бьrгь сообщен телефонный номер, по которому можно
поJrrrить необходимую информацию.

Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги
ПРеДОСТаВJIяется в течение 30 кшендарньп< днеЙ со дня регистрации этого обращения.

3.10. Прием Заявителей ведется в порядке общей очереди.

3.1 1. Информация об адресах, телефонах поселковой администрации:
Местонахождение : РС(я), Мирнинский район, п. Айхал, ул. Юбиле йная, 7 а.
График фежим) работы Администрации :

Понедельник - четверг с 8:30 до 18:00, обед с 12:30 до 14:00.
Пятница с 8:30 до 12:30.
Ответственный за предостЕlвление муниципчrльной услуги - главный специалист по

сносу:
Местонахождение: РС (Я), Мирнинский район, п. Айхал, ул. Юбилейная, д.7а. кабинет

l14.
График фежим) работы с зtuIвитеJuIми:
Вторник с 14:00 до l8:00
Четверг с 8:30 до 12:30.
Официалъный сайт в сети Интернет поселковой администрации: http://www. мо-айхал.рф
3.12. Текст Административного регламента размещен на официальном сайте поселковой

аддdинистрации http://www. мо-айхал.рф в сети Интернет.
3.13. Порядок предоставления муниципальной услуги не зависит от категории

Объединенных общими признакап{и заявителей, укzванных в гryнкте |.2 настоящего
Адлинистративного реглчlп,lента. В связи с этим варианты предоставления муниципальной
УСлУги, вкJIючЕlющие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям
заявителей, объединенньгх общими признаками, в том числе в отношении результата
муниципЕIльной услуги, за пол)чением которого они обратились, не устанавливаются.
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4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного реглаI\,1ента осуществJUIется в форме
текущего и внеплЕIнового контроJIя.

4.2. Текущий контроль за соблюдением должностными лицап,Iи, муниципzrльными
служащими поселковой администрации установленной последовательности и сроков
выполнения административньIх процед)р, определенньгх Административным реглаI\,{ентом, за
качественной проверкой представленных Заявителем документов, за своевременным
обеспечением обновления информации о предоставлении муниципальной услуги на
информаЦионньD( стендаХ И на официальноМ сайте поселковой администрации,

осуществJuIется Главой поселка постоянно.
4.3. Внеплановый контроль за соблюдением должностными лицtlп{и, муниципalльными

служащими поселковой администрации требований Административного регпап,lента
проводится Главой поселка на основании жалоб Заявителей на действия (бездействие)

специалиста поселковой администрации в ходе предоставления муниципальной услуги. Щля
проведения внепланового контроля распоряжением Главой поселка может быть создана

рабочая группа из числа должностных лицl муниципirльньD( служащих поселковоЙ
администрации.

4.4. В сJIучае выявления нарушений требований Административного реглап{ента,
виновные должностные лица, муниципЕ}льные служащие поселковоЙ адмИНистрации
привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном Правилами
внугреннего трудового распорядка поселковой администрации.

4.5. Граждане, их объединения и оргЕlнизации контролируют предоставление
муниципальной услуги пугем получения информации о ней по телефону, по письменным
зtшросilм, по электронной почте, через единый tlортirл государственньD( и муниципальньD(

услуг и (или) регион.rльный порта.п государственньIх и муниципtlльнЬrх УслУг.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия),
осуществляемых (пршнятых) в ходе предоставления муниципаJIьной усJIуги

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесулебное) обжалование действий
(бездействий) и решений поселковой администрации, должностных лиц, муниципапьньD(
служащих, осуществJIяемых (принятьrх) в ходе предоставления муниципальной услуги.

В досудебном порядке Заявитель(и) вправе обжаловать действия (бездействие):
- должностных лиц (кроме Главы поселка), муниципапьньD( служащих - Главе поселка.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования явJIяется:

1) нарушение срока регистрации заJIвления о предоставлении муницип.rльноЙ услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципЕrльной услуги;
3) требование у Заявителя(-ей) документов или информации либо осучествления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
прtlвовыми актами Российской Федерации, нормативными прtlвовыми актаN,Iи субъектов
Российской Федерации, Административным регламентом, дJIя предостtlвления
муниципч}льной услуги;

4) отказ в приеме у Заявителя(ей) докр{ентов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, Административным реглаN{ентом, для предоставления
муниципаJIьной услуги;

5) откr}з в предостzlвлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федера-пьными законtlN,Iи и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актаIчlи

субъектов Российской Федерации, Административным регламентом;
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6) требование У Заявителя(-ей) при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмотренной нормативными прaIвовыми актами Российской Федерации, нормативньIми
прЕ}вовымИ актЕlмИ субъектоВ РоссийскОй ФедераЦии, АдмиНистративным реглЕlментом;

7) отказ поселковой а.щlинистрации, должностного лица поселковой администрации или
муниципального служащего поселковой администрации в исправлении допущенньIх опечаток
и ошибоК в вьцtlннЬгх в результате предоставления муниципЕrльной услуги докр{ентах либо
нарушение уст€lновленного срока внесения таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка вьцачи докуN{ентов по резулЬтатаI\.{ предоставления
муниципЕIльной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федераrrьными законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законtlми и иными
нормативными прtlвовыми uжтilми субъектов Российской Федерации, муниципa}льными
правовыми zжтЕlп,lи;

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги докуIuентов или
информации' отсутствие И (или) недостоверность которых не указывirлись при
первоначальном отказе В приеме документов, необходимьгх для предоставления
муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципzrльной услуги, за исключением
слrIаев:

а) изменения требований нормативньD( правовьIх актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первонача.тrьной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

б) наличия ошибок в зtцвлении о предоставлении муниципальной услуги и докр{ентах,
подaшньD( ЗаявителеМ после первоначальногО отказа в приеме документов, необходимых для
предост€lвления муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги и не
включенньD( в представленный ранее комплект докуN{ентов;

в) истечения срока действия докр{ентов или изменения информации после
первоначального oTKtLЗa в приеме докуN{ентов, необходимьтх для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципЕrльной услуги;

г) выявления докр{ентаJIьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
муниципatльную услугу, муниципального служащего при первоначаJIьном отказе в приеме
докуN{ентов, необходимьж дJUI предоставления муниципальной услуги, либо в предоставпarr""
МУНИЦИПЕlЛЬНОЙ УСЛУГИ, О ЧеМ В письменном виде за подписью руководитеJuI органа,
предоставJIяющего муниципаJIьную услугу, уведом.тUIется Заявитель, а также приносятся
извинения за достчlвленные неудобства.

5.3. Жалоба рассматривается в порядке, определенном Федеральньтм зЕIконом от
27.07.2010 Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственньD( и муниципtlльньIх
услугD, принимаеМьIх В соответстВии с ним иными нормативными правовыми актulми и
настоящим Административным реглilментом.

5.4. основанием дJUI начала процедуры досудебного обжалования в отношении
поселковой администрации, должностного JIица, муниципirльного служаrцего поселковой
администР&ции, явJUIетсЯ регистраЦия жалобы, представленной непосредственно Заявителем(-
ями) или его представителем. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме.

Жшоба на действия (бездействия) и решения, ос)лцествляемые (принятые) в ходе
предоставления муниципальной услуги поселковой администрации, Заtrлестителем Главы
администрации по жилищно-коммунальному хозяйству подается в поселковую
администрацию и может быть напрЕtвлена по почте по адресу: 678190, Республика Саха
(Якугия), Мирнинский район, п. Айхал, ул. Юбилейная, д. 7а, на официальный сайт
поселковой администрации: http://www. мо-айхал.рф в сети йrr.р"еr, через
многофункциона-тlьньй центр, единьй портал государственных и муниципztльньIх усrrу. rrйбо
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регион€rльныЙ портал государственных и муниципаJIьньD( услуг, а тЕжже может бьrгь принята
при личном приеме Заявителя.

Жалоба на действия (бездействия) должностного лица поселковой администрации
(кроме Главы поселка), должЕостных лиц, муниципальньD( служащих поселковой
админисцации подается Главе поселка в поселков}ю администрацию и может быть
направлена по почте по адресу: 678190, Республика Саха (Якугия), Мирнинский район, п.
Айхал, ул. Юбилейная, д. 7а, на официальньй сайт поселковой администрации: http://www.
мо-айха-п.рф в сети Интернет, через многофункциональный центр, единый портал
государственных и муниципttльньD( услуг либо региональный портал государственньIх и
муниципЕIльньtх услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба регистрируется в течение трех кi}лендарньж дней с момента поступления.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и докр[ентов в поселковой
администрации, необходимых дJuI обоснованиJI и рассмотрения жалобы.

5.6. Жшоба должна содержать следующую информацию:
а) нчмменование поселковоЙ администрации, должностного лица поселковой

администрации или муниципаJIьного служащего поселковой администрации, решения и
действия (бездействие) которьrх обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по которым долкен бьrгь направлен ответ
Заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) поселковой
аДминистрации, должностного лица поселковой администрации или муниципального
служаrцего поселковой администрации;

г) доводы, на основtlнии KoTopbD( Заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) поселковой администрыJии, должностного лица поселковой администрации
или муниципaльного служапIего поселковой администрации.

В слУчае необходимости подтверждения Заявителем своих доводов к жалобе могуt
ПРИЛаГаТЬСЯ ДОКУN{енты и материЕ}лы либо их копии, в TtlKoM слrIае в жалобе приводится
перечень прилагаемьгх к ней документов и материалов либо их копий.

Жа.поба подписывается Заявителем или его предстtlвителем.
5.7. При обратцении Заявителя срок рассмотрения обращения не должен превышать 15

рабочих дней со дня регистрации такого обрап\ения.
В Слуrае обжшlования отказа поселковой администрации в приеме докуI!{ентов у

Заявителя либо в исправлении допущенньIх опечаток и ошибок, а также в слrIае обжалования
НаРУшения установленЕого срока тtжих исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня
регистрации такой жалобы.

5.8. По резУльтатаN.I рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) ЖалОба Удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

испрЕlвления допущенных опечаток и ошибок в вьцЕtЕньIх в результате предоставления
муниципальной услуги

ДОКР{еНТаХ, ВОЗВрата Заявителю денежньIх средств, взимilние KoTopbD( не
ПРеДУсМотрено нормативными правовыми актчlми Российской Федерации, нормативными
правовыми актЕlми субъектов Российской Федерации, муниципttпьными правовыми tжтttп{и;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
Не ПОзДнее дня, следующего за днем принятия решения по результатап{ рассмотрения

Жапобы, Заявителю ЕапрЕlвJuIется мотивированный ответ в письменной форме или, по



15

желztниЮ Заявителя, в форме электронного докуIuента, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью.
В слутrае признаЕия жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю,

указанноМ в абзаце четвертоМ настоящего пункта, даеr." информация о действиях,осуществЛяемьIХ органом, предоставJUIющим муниципальную услугу, в целях
незilN,Iедлительного устранения вьUIвленньтх нарушений при окЕlзании муниципальной услуги,а тЕжже приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнейшИх действиях, которые необходиМо совершить Заявителю в цеJUIх полrtения
муниципальной услуги.

В слуrае признаниЯ жалобы не подлежаЩей удовлетворению в ответе Заявителю,
указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о
причинtlХ принятогО решения, а тЕжже информация о порядке обж:Iлования принятого
решения.

5.9. В слrIае установления В ходе илИ по результата]\4 рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностные лица,
НаДеЛеННЫе ПОЛIIОМОtМями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1
АдминисТративногО реглЕlп,IенТа, НеЗаП,IеДлительнО направJUIются имеющиеся материалы в
оргtlны прокуратуры.
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Приложение ЛЪ1

Приложение Jф 1

к Административному реглап,Iенту предостtlвления
муниципальной услуги по обмену жильD(
помещений при изъятии земельного rIастка для
муниципальньD( нужд, на котором расположен
многоквартирньй дом, признанный аварийньпл и
подлежащим сносу или реконструкции

главе поселка

от

зарегистрированного (ной)

проживающего

паспорт: Jrlb

вьцаЕ:

место работы

,Щолжность

контактный телефон

заявление

Прошу в соответствии с Жилищным кодексом РФ, Гражлшrским кодексом РФ,
предоставить мне по договору мены другое жилое помещеЕие вза},Iен изымаемого жилого
помещения, расположенного по адресу:

Настояrцим во исполнение требовшrий Федерального закона кО персонtlJъньD( дtшtньIх)
Ns 152-ФЗ от 27.07.200б, даю свое согласие поселковой администрации на обработку моих
персональньD( дtlнньD( в цеjIях обеспечения мне возможности подачи докуIuентов. Настоящее
согласие вьцаЕо без ограничения срока его действия.

Под обработкой персональных данньD( я понимаю сбор, систематизацию, накопление,
хрiшение, угоtIнение, использование, распространение (в том числе перелачу), обезличив€lние,

уничтожение и любые другие действия (операции) с персональными данными.
Под персонапьными данными я понимzlю любую информацию, относящуюся ко мне, каК

к субъекry персональньD( дЕlнньD(, в том числе мою фаrr,rилию, иDш, отчество, год, меСяц, даТУ и

место рождения, адрес, семейное, социttльное, имущественное положение, образование,

профессию, доходы, другую информацию.
Я оставляю за собой прttво отозвать свое согласие посредством составления

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес

поселковой администрации по почте закtвным письмом с уведомлением о вручении.

(полпись)
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С вышеуказанным зЕuIвлением согласен (а)

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
Зарегистрированный (ая) по адресу:

паспорт (серия, }Ф)
вьцан (дата и кем)
(> 20

(подпись)
С вышеуказанным зtIявлением согласен (а)

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
Зарегистрированный (ая) по адресу:

паспорт (серия, JtlЪ)

вьцЕtн (дата и кем)
(() 20

С вышеуказанным зtшвлением согласен (а)
(подпись)

(Ф.И.О. (последнее - при напичии)
Зарегистрироваrrный (ая) по апресу:

паспорт (серия, JФ)
вьцан (дата и кем)
()

(подпись)
С вышеуказанным зЕuIвлением согласен (а)

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)
Зарегистрированный (ая) по адресу:

паспорт (серия, J\Ъ)

вьцан (дата и кем)
() 20

(подпись)

20
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Приложение J\Ъ 2
к Административному реглtlменту предоставления
муниципа-пьной услуги по обмену жильD(

помещений при изъятии земельного yIacTKa для
муниципальньD( нужд, на котором расположен
многоквартирньй дом, признанный аварийньпл и
подлежащим сносу или реконструкции

ТИПОВАЯ ФОРМА
РАСПИСКИ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Перечень докр{ентов:

Jф
п/п

Вид документа Кол-во листов

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

подIIись (Ф.И.О. специалиста, при}uIвшего локументы)



19

Приложение Jф З
к Административному решап{енту предоставления
муниципальной услуги по обмену жильIх
помещений при изъятии земельного участка дJuI
муниципальньD( нужд, на котором расположен
многоквартирный дом, признанный аварийным и
подлежятцим сносу или реконструкции

Бпок_схЕмА
ПРЕДОСТАВIIЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УС.ШУГИ

ПО ОБМЕНУ ЖИЛЬD( ПОмЕщЕний при изъятии зЕмЕлъного учдсткд
ДЛЯ МУНИЦИIЬЛЬНЫХ НУШД, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕН

МНОГОКВАРТИРНЫЙ ДОМ, ПРИЗНАННЫЙ АВАРИЙНЫМ
И ПОДJIЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ

да

да

нет

Прием и регистрация Заявления и докуI!{ентов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

Проверка наличия оснований дJIя отказа в приеме Заявления
с приложенными докуN{ентtlми

Наличие оснований дJIя отказа в
приеме докуN{ентов

Наличие оснований для
приостановления
предоставления

муниципальной услуги

Отказ в приеме документов
Заявителю с приложением письма

за подписью Главы поселка с
обоснованием причин oтKitзa в

приеме Заявления

Проверка Заявления с приложенными
документЕlми и определение отсутствия
либо налиIмя оснований для oTкirзa в

предостalвлении муниципальной услуги

Повторный запрос докр{ентов в рамках
межведомственного взаимодействия в

слrIае вьuIвления оснований для
приостановления предоставления

муниципальной услуги

На.пичие оснований дJuI отказа в
предоставлении муниципальной услуги

Подготовка проекта договора мены жилых
помещений

Подготовка и направление
постановления поселковой

адл,tинистрации об отказе в закJIючении
договора мены жилых помещений

нет


