Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО

Решением сессии

Айхальского поселкового Совета
от 09.06.2009г. № 22-9,

в редакции Решений сессий
Айхальского поселкового Совета
от 29.01.2010г. № 30-8,

от 09.07.2011г. № 47-2,

от 15.10.2014 III-№ 27-5,
от 19.04.2016 III-№ 49-13

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления адресной материальной помощи 
жителям МО «Поселок Айхал»»
1.Общие положения

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок и условия оказания адресной материальной помощи за счет средств МО «Поселок Айхал», МО «Мирнинский район», средств республиканского бюджета. (в ред. решения АПС от 09.07.2011г. № 47-2)
1.2. Адресная материальная помощь предоставляется малоимущим гражданам, среднедушевой доход которых ниже прожиточного минимума, установленного по Айхало-Удачнинской площадке постановлением Правительства Республики Саха (Якутия), а также жителям поселка, попавшим в трудную жизненную ситуацию, беженцам. (в редакции решения сессии АПС от 15.10.2014 III-№ 27-5).
1.3. Под трудной жизненной ситуацией понимаются обстоятельства, объективно нарушающие жизнедеятельность заявителя (членов его семьи), которая возникла по не зависящим от него (членов его семьи) причинам, которую он (они) не могут преодолеть самостоятельно:

отсутствие средств на питание и проживание во время вынужденного пребывания за пределами места жительства в связи с выездом больного и сопровождением ребенка или инвалида на обследование, лечение и (или) реабилитацию в специализированные учреждения;

отсутствие средств на оплату необходимых по жизненным показаниям (по состоянию здоровья) медицинских услуг и лекарств, предоставляемых сверх территориальной программы государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи;

отсутствие средств на приобретение продуктов питания и одежды, являющееся следствием объективных причин, таких, как инвалидность, многодетность, отсутствие рабочих мест по месту жительства заявителя;

полная или частичная утрата жилого помещения в результате пожара.

Факт трудной жизненной ситуации подтверждается документами, указанными в пункте 2.1 настоящего Положения.

В настоящем Положении под членами семьи граждан понимаются лица, связанные родством и (или) свойством, совместно проживающие и ведущие совместное хозяйство
(пункт 1.3 в редакции решения АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).

1.4. Адресная материальная помощь назначается единовременно и не чаще одного раза в год.

Повторно по одному факту трудной жизненной ситуации адресная материальная помощь может быть предоставлена в исключительных случаях с учетом нуждаемости заявителя и при наличии информации, подтверждающей целевое использование заявителем ранее предоставленной материальной помощи.

1.5. Адресная материальная помощь гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации вследствие утраты жилья в результате пожара или другого стихийного бедствия, предоставляется при условии подачи заявления в течение шести месяцев со дня вступления факта трудной жизненной ситуации.

1.6. В исключительных случаях, при возникновении сложной жизненной ситуации оказывать помощь бывшим жителям МО «Поселок Айхал», имеющим звание «Ветеран труда», «Ветеран труда АК «АЛРОСА», награжденных почетными грамотами и знаками отличия МО «Посёлок Айхал» и МО «Мирнинский район». (в ред. решения АПС от 29.01.2010г. № 30-8)
1.7. Решение о предоставлении адресной материальной помощи конкретному гражданину и ее размере принимает комиссия. (в ред. решения АПС от 29.01.2010г. № 30-8)
1.8. Размер материальной помощи определяет комиссия. Максимальный размер адресной материальной помощи не должен превышать 5-кратного размера среднедушевого прожиточного минимума в целом по Республике Саха (Якутия). В исключительных случаях, при возникновении трудной жизненной ситуации у жителя поселка, и при наличии подтверждающих документов, максимальный размер адресной материальной помощи может быть увеличен и утвержден решением сессии Айхальского поселкового Совета. (в ред. решения АПС от 30.06.2011г. № 47-2).
Размер материальной помощи, оказываемой беженцам, составляет 10 000 рублей на взрослого, 5 000 рублей на несовершеннолетнего. (предложение дополнено решением сессии АПС от 15.10.2014 III-№ 27-5).
1.9. Выплата адресной материальной помощи производится в течение месяца со дня принятия соответствующего решения. (в ред. решения АПС от 29.01.2010г. № 30-8)
1.10. Источником финансирования адресной материальной помощи, оказываемой в порядке, установленном настоящим Положением, является финансирование целевой Программы «Социальная поддержка населения МО «Поселок Айхал»» из бюджета поселка и предоставление лимитов бюджетных обязательств из средств республиканского бюджета Управлением Территориального органа Министерства труда и социального развития Республики Саха (Якутия), бюджета МО «Мирнинский район». (в ред. решения АПС от 09.07.2011г. № 47-2).
2. Порядок предоставления адресной материальной помощи
2.1. Для оказания адресной материальной помощи заявители обращаются в Комиссию по месту регистрации либо по месту пребывания лично, по почте, в электронной форме, через многофункциональный центр (МФЦ) в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром (МФЦ)  и администрацией МО «Поселок Айхал». Для получения адресной материальной помощи, граждане или законные представители граждан от их имени предоставляют в  Комиссию при администрации  МО «Поселок Айхал»:

1) Заявление (указывается факт трудной жизненной ситуации, являющийся основанием для обращения за адресной материальной помощью) по форме согласно приложению №1 к настоящему Положению.

2) Копию паспорта или копию другого удостоверяющего личность документа.

3) Справку о составе семьи (при отсутствии у гражданина регистрации представляются документы, подтверждающие фактическое проживание). При возникновении затруднений получения справки о составе семьи, специалист по социальным вопросам имеет право запросить компетентные органы для получения необходимых сведений.
4) Свидетельства о рождении на несовершеннолетних и паспорта на совершеннолетних, совместно проживающих членов семьи.

5) Свидетельства об усыновлении (удочерении), о заключении, расторжении брака.

6) Справки, подтверждающие доходы (при их наличии) членов семьи гражданина за три последних календарных месяца, предшествующих месяцу подачи заявления о предоставлении единовременной адресной материальной помощи.

7) Справку об инвалидности (при наличии инвалидности).

8) Вызов на лечение в медицинское учреждение Российской Федерации;

9) Направление на обследование, лечение и (или) реабилитацию в специализированное учреждение Российской Федерации или Республики Саха (Якутия);

10) Документы, подтверждающие обследование, лечение и (или) реабилитацию в специализированных учреждениях здравоохранения или учреждения социального обслуживания Российской Федерации и Республики Саха (Якутия).

11) Справку либо выписку врачебной комиссии медицинского учреждения с назначением необходимых по жизненным показаниям медицинских услуг и лекарств;

12) Квитанции, кассовые и товарные чеки.

13) Справка, подтверждающая проведение сеансов диализа (выдается медицинским учреждением, проводящим диализное лечение);

14) Акт о пожаре уполномоченного государственного органа противопожарной службы;

15) Свидетельство о государственной регистрации права на жилое помещение либо иной документ, удостоверяющий право собственности на жилое помещение, оформленный до принятия Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним".

16) Для безработных граждан и на неработающих совершеннолетних членов семьи:

а) трудовую книжку;

б) справку органов службы занятости об учете или об отсутствии вакантных рабочих мест по месту жительства гражданина.

в) копию свидетельства о постановке на учет в качестве налогоплательщика.

17) Реквизиты лицевого счета.

Представление в комиссию вышеназванных документов носит примерный, рекомендательный характер, заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе  в зависимости от жизненной ситуации. Специалист по социальным вопросам с каждым заявителем работает индивидуально. Перечень документов определяется в целях оказания  адресной материальной помощи, не противоречащим Конституции Российской Федерации, федеральным законам и иным нормативно правовым актам Российской Федерации и  нормативно правовым актам субъектов Российской Федерации.

(пункт 2.1 в редакции решения АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).

2.1.1. Лицо, признанное беженцем и достигшее возраста восемнадцати лет, для получения адресной материальной помощи предоставляет в социальный отдел администрации МО «Поселок Айхал»:

а) заявление по форме согласно приложению №1 к настоящему Положению.

б) удостоверение установленной формы. Удостоверение является документом, удостоверяющим личность лица, признанного беженцем

Сведения о членах семьи лица, признанного беженцем, не достигших возраста восемнадцати лет, заносятся в удостоверение одного из родителей, а при отсутствии родителей в удостоверение опекуна либо в удостоверение одного из членов семьи, достигшего возраста восемнадцати лет и добровольно взявшего на себя ответственность за поведение, воспитание и содержание членов семьи, не достигших возраста восемнадцати лет.

в) при необходимости - копии других документов.
(пункт дополнен решением сессии АПС от 15.10.2014 III-№ 27-5).

2.2. Документы, указанные в пункте 2.1 настоящего Положения – справки о доходах, счета и справка о составе семьи должны быть представлены в подлинниках, остальные документы - в копиях. Документы, указанные в пункте 2.1.1 настоящего Положения предоставляются в копиях и в подлинниках. (предложение дополнено решением сессии АПС от 15.10.2014 III-№ 27-5).
2.3. В перечне документов, представленных в МТ и СР РС (Я) на оказание материальной помощи гражданина, беженца, в обязательном порядке должен быть акт обследования материально-бытовых условий заявителя и ходатайство администрации МО «Поселок Айхал» об оказании адресной материальной помощи. (в редакции решения сессии АПС от 15.10.2014 III-№ 27-5).
2.4. При приеме документов  специалист по социальным вопросам:

а) проверяет правильность оформления заявления, соответствие изложенных в нем сведений представленным документам;

б) проверяет наличие всех необходимых документов;

в) проверяет правильность снятий копий с соответствующих документов, при необходимости заверяет их, фиксирует и удостоверяет выявленные расхождения;

г) вправе запросить дополнительную информацию для полноты картины о сложившейся трудной жизненной ситуации;

д) в случае необходимости организует обследование материально-бытовых условий и составление соответствующего акта.
В случае, если к заявлению приложены не все необходимые документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, специалист по социальным вопросам в течение 7 дней со дня регистрации обращения направляет заявителю уведомление о предоставлении недостающих документов с указанием срока их предоставления.

(пункт 2.4 в редакции решения АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).
2.5. Комиссия в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителя принимает решение об оказании адресной материальной помощи или об отказе.

(пункт 2.5 в редакции решения АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).

2.6. По результатам рассмотрения, секретарем комиссии готовится протокол за подписью всех членов комиссии и Распоряжение Главы администрации о перечислении денежных средств на лицевые счета заявителям, которым оказана адресная материальная помощь.

2.6.1. В случае направления дополнительных запросов и (или) дополнительной проверки в целях подтверждения сведений, содержащихся в документах, предоставленных заявителем, а также предоставления заявителем недостающих документов, Комиссия продлевает срок принятия решения до 30 дней и направляет заявителю уведомление о продлении срока рассмотрения обращения с указанием соответствующих причин (введен решением АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).

2.7. Результаты рассмотрения заявления о предоставлении адресной материальной помощи должны быть сообщены заявителю в 3-дневный срок со дня принятия соответствующего решения устно, по телефону или письменно (введен решением АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).
2.7.1. Комиссия отказывает в оказании адресной материальной помощи в следующих случаях:

-отсутствия права на получение адресной материальной помощи (причина указывается);

-непредставление или представление в неполном объеме документов в случае, если к заявлению приложены не все необходимые документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя и у специалиста отсутствует возможность получить недостающую информацию по запросу;
-выявления недостоверных данных в представленных документах(введен решением АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13).

2.8. Благотворительная помощь оказывается на основании соглашений или договоров, заключенных с физическим лицом, или предприятием в письменной или устной, в единоразовой или срочной форме.

2.9. Благотворительная помощь оформляется в виде списков получателей помощи, писем-обращений об оказании благотворительной помощи, либо другим способом, не противоречащим нормативным актам Российской Федерации, нормативными актами Республики Саха (Якутия), органов местного самоуправления и действующему законодательству.

2.10. Благотворительная помощь может быть оказана с вынесением предложения на комиссию или решением главы или заместителя главы администрации согласно имеющейся базе данных социально незащищенных, малообеспеченных или нуждающихся жителей поселка.

3.Комиссиия по оказанию адресной материальной помощи гражданам
3.1. Комиссия по оказанию адресной материальной помощи малоимущим гражданам, среднедушевой доход которых ниже прожиточного минимума, установленного в Республике Саха (Якутия), а также гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, беженцам создается для коллегиального рассмотрения соответствующих заявлений граждан.

3.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Саха (Якутия) и органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.

3.3. Комиссия создается при Администрации МО «Поселок Айхал» Мирнинского района Республики Саха (Якутия). Состав Комиссии утверждается Главой администрации.

3.4. Заседания Комиссии проводятся 1 раз в месяц в соответствии с планом основных мероприятий под руководством председателя комиссии, а в его отсутствие-заместителя председателя комиссии. (в ред. решения АПС от 09.07.2011г. № 47-2).
Заседание Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины ее членов.

Решение принимается большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляется в виде протокола, который подписывают председатель Комиссии и все члены комиссии.

3.5. Секретарь Комиссии координирует подготовку документов, необходимых для заседания Комиссии, оповещает членов Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания, ведет протокол заседания Комиссии. 

3.6. Организационно-техническое обеспечение работы Комиссии осуществляется Администрацией МО « Поселок Айхал».
4. Права заявителей при получении муниципальной услуги: «Оказание адресной материальной помощи различным категориям граждан»

(введен решением АПС от 19.04.2016 III-№ 49-13)
4.1.
Получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

4.2.
Получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе и в электронной форме;

4.3.
Досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги.
Приложение №1

к Положению «О порядке предоставления

адресной материальной помощи жителям

МО «Поселок Айхал»

	Вх. №
	
	
	В комиссию по оказанию адресной

	От 
	«___»____________20__г.
	
	материальной помощи

	
	
	
	

	
	
	
	От_______________________________________

	
	
	
	фамилия

	
	
	
	

	
	
	
	имя, отчество

	
	
	
	

	
	
	
	дата рождения

	
	
	
	социальная категория___________________________

	
	
	
	паспорт: серия__________ №_____________________

	
	
	
	Выдан_________________________________________

	
	
	
	кем, когда

	
	
	
	пенсионное удостоверение №_____________________

	
	
	
	домашний адрес________________________________

	
	
	
	_______________________________________________

	
	
	
	Телефон_______________________________________

	
	
	
	СБ №7800 счет _________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Решение комиссии по оказанию материальной помощи:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Протокол №____________ от «_____»______________20___ г.

Секретарь комиссии:
Сведения о заявителе на день подачи заявления:

1. В Мирнинском районе  проживаю с ________________________________________

2.Семейное положение_____________________________________________________
3.Состав семьи____________________________________________________________
4.Наличие детей, где проживают,чем занимаются_______________________________
_________________________________________________________________________
5.Имеются ли прямые родственники в Мирнинском районе,кто___________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
6.Место работы (или последнее место работы),должность________________________
_________________________________________________________________________
7.Жилищные условия (дом,квартира,общежитие)_______________________________
8.Занимаетесь ли индивидуальной трудовой деятельностью______________________
9.Получаете ли пособие по безработице в Центре занятости______________________
10.Получаете ли дополнительную пенсию в НПФ «Алмазная осень»_______________
К заявлению прилагаю:

1. Справку о составе семьи (с ЖЭУ)______________________________ шт.

2. Справку о доходах всех членов семьи,совместно со мной проживающих (за последние три месяца,предшествующих подачи заявлений):

- о заработной плате ________________ шт.

- о пенсии ___________ шт.

- о пособии___________ шт.

- о пенсии с НПФ «Алмазная осень»_______________________ шт.

- о размере алиментов на ребенка (если не получает-справку от судебных приставов)

Все справки необходимо представлять в подлиннике.

Если не работаете - копию трудовой книжки (оригинал иметь при себе).

3. Копию паспорта (1-я страница и прописка).

4. Справку МСЭ (для инвалида)___________________ шт.

5. Направление на лечение ___________________________ шт.

6. Счета, чеки (товарный и кассовый чек) на те лекарства и мед средства, что выписал врач._________________________ шт.

7. Другие документы_____________________________ шт.

За достоверность представленной информации несу полную ответственность.

«________»__________20_____г.



 ____________________ (Ф.И.О.)

подпись
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