ПАМЯТКА

руководителю организации по ведению

военно-учетной работы

КОРОТКО
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ПОДРОБНЕЕ

1. Извлечения из Федеральных законов:

	Об обороне

Ст.8

 1.Организации независимо от форм собственности в соответствии с законодательством РФ: 

6)осуществляют воинский учет работников и в соответствии с законодательством Российской Федерации…

 .2.Должностные лица организаций независимо от форм собственности: 

2)создают работникам необходимые условия для исполнения ими воинской обязанности в соответствии с законодательством РФ
	
	0 воинской обязанности и военной службе

Ст.8 

 б.Порядок воинского учета граждан определяется настоящим Федеральным законом и Положением о воинском учете, утверждаемым Правительством РФ. 

 7. ...организации и их должностные лица исполняют обязанности по организации и ве​дению воинского учета граждан в соответ​ствии с настоящим Федеральным законом и Положением о воинском учете.


ПОЛОЖЕНИЕ О ВОИНСКОМ УЧЕТЕ
(утверждено постановлением Правительства РФ от 25.12.98г. № 1541;
I. Общие положения
3. Воинскому учету подлежат граждане: 

мужского пола годные по состоянию здоровья к военной службе. 

8. При наличии на воинском учете в организации менее 500 граждан работа по ведению воинского учета ... может возлагаться по совместительству в установленном порядке на одного из работников организации.

Расходы, связанные с ведением воинского учета в организациях, производятся за счет средств этих организаций.

IV. Порядок ведения воинского учета граждан в организациях

21. Воинский учет граждан в организациях ведется по личной карточке формы № Т-2, утвержденной Государственным комитетом РФ по статистике, раздел 2 которой содержит сведения о воинском учете.

22. 0сновными документами воинского учета, на основании которых заполняется раздел 2 личной карточки являются:

для граждан, пребывающих в запасе - военный билет (временное удостоверение взамен военного билета);

для граждан, подлежащих призыву на военную службу, - удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу.

23 .Для осуществления воинского учета руководители, другие ответственные за военно-учетную работу должностные лица (работники) организаций обязаны:

а) проверять при приеме на работу (учебу) у граждан, пребывающих в запасе, военные билеты (временные удостоверения взамен военных билетов), а у граждан, подлежащих призыву на военную службу - удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу. При приеме указанных документов  гражданам выдается расписка;

б) установить, состоят ли граждане, принимаемые на работу (учебу), на воинском учете

в) направлять граждан, подлежащих постановке на воинский учет, в соответствующий орган, осуществляющий воинский учет по месту жительства;

г) обеспечить полноту и качество воинского учета граждан, пребывающих в запасе, граждан, подлежащих призыву на военную службу, из числа работающих (обучающихся) в организациях (в образовательном учреждении);

д) сверять не реже одного раза в год сведения о воинском учете граждан в личных карточках с документами воинского учета военных комиссариатов, а в населенных пунктах, где нет военных комиссариатов - с учетными данными органа местного самоуправления;

е) направлять в 2-недельный срок по запросам военных комиссариатов или иных органов, осуществляющих воинский учет, необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, встающих на воинский учет, гражданах, состоящих на воинском учете а также о гражданах, не состоящих, но обязанных состоять н воинском учете;

ж) своевременно оформлять бронирование граждан, пребывающих в запасе, за организацией на период мобилизации и на военное время;

з) ежегодно представлять в соответствующие военные комиссариаты в сентябре списки юношей 15- и 16 -летнего возраста, а до 1 ноября - списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;

и) оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;

к) обеспечивать гражданам возможность своевременной явки по вызовам (повесткам) в военные комиссариаты для постановки на воинский учет;

л) сообщать в 2-недельный срок в военные  комиссариаты о всех гражданах пребывающих в запасе, гражданах, подлежащих призыву на военную службу и принятых на работу (учебу) или уволенных с работы (отчисленных из образовательных учреждений);

м) направлять по запросам военного комиссара сведения о численности работников организаций, в том числе забронированных за организацией на период мобилизации и в военное время.

27. Документы по ведению воинского учета граждан на предприятиях изготавливаются предприятиями.

39. Граждане и должностные лица, виновные в невыполнении обязанностей по воинскому учету, установленных Федеральным законом "О воинской обязанности военной службе", несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.
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ИТАК:
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ПОРЯДОК

формирования картотеки личных карточек 

по форме № Т-2 в организациях



Учетно-отчетные документы в организациях

по ведению воинского учета


УЧЕТНО-ОТЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

в организациях по вопросам бронирования граждан,

пребывающих в запасе


Вопросы, проверяемые на предприятии при проведении проверок:




Своевременность и качество устранения недостатков (если они имелись) по результатам предыдущей проверки.

Порядок направления извещений формы № 4 на граждан, бронируемых

за предприятием на период мобилизации и военного времени


ПОРЯДОК РАБОТЫ С БЛАНКАМИ СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ

при получении и вручении гражданам


                      

              Вручает удостоверения


Определение отношения к воинской обязанности




Вы открыли предприятие, но не знаете, как правильно организовать военно-учетную работу. Поступите следующим образом:


Назначьте работника, ответственного за ведение воинского учета. 


Направьте его для консультации к специалистам в орган местного самоуправления (т._______) или в военный комиссариат (т.______)





ПОМНИТЕ!


Вы организуете и обеспечиваете • ведение военно-учетной работы и несете ответственность перед ЗАКОНОМ.





Должностные лица предприятий привлекаются к административной ответственности за не обеспечение мероприятий по ведению воинского учета на основании статей 21.1 – 21.7 ( глава 21) Кодекса Российской Федерации "Об административных правонарушениях" (Закон РФ от 30.12.2001г. № 196-ФЗ) в форме предупреждения или наложения штрафа.





1.


Ведите


личные карточки


по форме № Т-2





2.


Направляйте


необходимые сведения в военный комиссариат и проводите с ним сверку документов 


воинского учета





3.


Представляйте


в органы местного самоуправления карточку учета организации (ф.18) и ежегодные отчеты по форме № 6 (если ведется бронирование) до 1 декабря











                                                                                                                Спец.учет


Личные карточки


на женщин, пребывающих в запасе





                                                                 


                                       Спец.учет


Личные карточки


на солдат, матросов, сержантов, старшин,


прапорщиков и мичманов запаса








                                                                                                      Спец.учет


Личные карточки


на офицеров запаса





                                                                     Для служебного пользования


                                                                                                   Спец.учет


Личные карточки


граждан, пребывающих в запасе,


состоящих на специальном учете


на ___________________________


(наименование организации)





                                                                                                Общий учет


ЛИЧНЫЕ КАРТОЧКИ 


на призывников





                                                                                               Общий учет


ЛИЧНЫЕ КАРТОЧКИ


на женщин, пребывающих в запасе





                                                                                      Общий учет


ЛИЧНЫЕ КАРТОЧКИ 


на солдат, матросов, сержантов, старшин, 


прапорщиков и мичманов запаса





                                                                                              Общий учет


Личные карточки


на офицеров запаса





                                                                Для служебного пользования


                                                                                             Общий учет


Личные карточки


на граждан, пребывающих в запасе


и призывников, состоящих на общем учете


на __________________________________


(наименование организации)





Материалы переписки 


с военным комиссариатом





Журнал проверок


состояния воинского учета





План оповещения граждан,


пребывающих в запасе,


при мобилизации





Отчет по форме № 6


(карточка учета организаций – ежегодно до 1.12 представляется как отчетный документ в орган местного самоуправления)








Личные карточки


по форме № Т-2





Приказ о назначении ответственного лица


по ведению воинского учета





Руководящие и инструктивные 


документы











ДЕЛО


с материалами по 


воинскому учету





__________________________


(наименование организации)





ЛИСТ УЧЕТА


личных карточек (форма № Т-2)





СПИСОК


уполномоченных и их дублеров по вручению


удостоверений об отсрочке от призыва





ВЕДОМОСТЬ


на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва


гражданам, пребывающим в запасе





ВЕДОМОСТЬ


на выдачу удостоверений об отсрочке от призыва


уполномоченных цехов (отделов)





ПЛАН 


замены специалистов, призываемых на военную службу 


по мобилизации и в военное время





ПЛАН 


мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке 


от призыва по мобилизации и в военное время








КНИГА 


учета бланков специального воинского учета





КНИГА


учета переданных бланков специального воинского учета,


военных билетов и личных карточек





ПЛАН


работы по осуществлению воинского учета


и бронирования в _______ г.





ДЕЛО


с материалами по бронированию граждан,


пребывающих в запасе


___________________________________________


(наименование организации)





Организация работ по учету граждан,


пребывающих в запасе и ведению бронирования





Ведение учета граждан, пребывающих в запасе:





порядок ведения личных карточек учета формы Т-2;


правильность, своевременность и полнота заполнения 2 раздела карточек Т-2;


своевременность и полнота сверки учетных данных карточек формы Т-2 с военными билетами;


наличие случаев приема на работу граждан, обязанных состоять, но не состоящих на воинском учете и непринятие мер по их направлению в ВК;


своевременность и полнота представления в соответствующие военные комиссариаты сведений о движении граждан, пребывающих в запасе и изменении их учетных данных;


проводимая работа по укреплению учетно-воинской дисциплины среди граждан, пребывающих в запасе.





назначение ответственных за ведение воинского учета и бронирования;


укомплектованность военно-учетными работниками согласно нормам Постановления Правительства Российской Федерации № 1541-98 г.;


наличие разработанных и утвержденных функциональных обязанностей, как они доведены;


как знают свои обязанности работники;


наличие планов работы и их выполнение;


наличие образцов учетно-воинских документов;


наличие наглядной агитации.





Организация и ведение бронирования работающих граждан, пребывающих в запасе:





наличие Перечня (выписки) по бронированию. Какая норма бронирования установлена для предприятия. Законность бронирования граждан и правильность заполнения бланков ф. № 4;


наличие и реальность плана мероприятий по вручению удостоверений об отсрочке. Наличие именных списков для выдачи удостоверений; порядок хранения заполненных удостоверений об отсрочке от призыва и бланков;


учет бланков формы № 4 в книге учета и соответствие его наличию бланков.





Территориальный военный


 комиссариат





Территориальный военный


 комиссариат








Извещения и удостоверения формы № 4 на граждан других районов и удостоверения на граждан своего района





Территориальный военный


 комиссариат








Извещения формы № 4 на всех граждан других районов





Предприятие





Извещения и удостоверения формы № 4 на всех граждан, планируемых забронировать за предприятием согласно Перечня





Территориальный военный


 комиссариат








Предприятие





Учитывает бланки





Обеспечивает


хранение





Книга учета


бланков специального воинского учета





Издает





Металлический опечатываемый  сейф





Приказ о порядке 


выдачи 


удостоверений





Список уполномоченных


по вручению 


удостоверений





военный комиссариат








Заявка


Доверенность


Документ, удостоверяющий личность





Выдает бланки формы № 4 


(Ф-4) по накладной





План мероприятий


по вручению удостоверений 


Ф-4





Памятка 


уполномоченному


по вручению 


удостоверений





Ведомость 


на выдачу


удостоверений Ф-4





Гражданин,


пребывающий в запасе





                              Рядовые (матросы),


                             сержанты (старшины),


                             прапорщики (мичманы),


                             пребывающие в запасе











ВОЕННЫЙ


БИЛЕТ





1 разряд – до 35 лет





2 разряд – до 36 – 45 лет








3 разряд – до 46 – 50 лет


и все женщины до 45 лет





                                       Граждане, подлежащие


                                            призыву на военную


                                                            службу











УДОСТОВЕРЕНИЕ


гражданина,


подлежащего


призыву


на военную


службу





До 27 лет








ВОЕННЫЙ


БИЛЕТ


ОФИЦЕРА


ЗАПАСА











ВОЕННЫЙ


БИЛЕТ


ГЕНЕРАЛА


ЗАПАСА











1 разряд


младшие офицеры – до 45 лет


майор, п/полковник – до 50 лет


полковник – до 55 лет


высшие офицеры – до 60 лет





2 разряд


младшие офицеры – до 50 лет


майор, п/полковник – до 55 лет


полковник – до 60 лет


высшие офицеры – до 65 лет





3 разряд


младшие офицеры – до 55 лет


майор, п/полковник – до 60 лет


женщины до 50 лет








                                                 Генералы,


                                                 офицеры,


                                                 пребывающие


                                                  в запасе











